
（１）情報共有システム（リニューアル後）へログインします。

（２）マイポータル画面で、右上の三(menu）をクリックします。

（参考）リニューアル前に提出した書類を確認する方法



（３）メニュー一覧が表示されますので、右端の「移行前のデータ」書類一覧をクリックします。

(4)表示条件を「すべて」に変更し、検索するとリニューアル前書類の一覧が表示されます。

【留意事項】

リニューアルの前までに決裁が完了し、納品情報が「入力済」もしくは「初期値入力済」

となった移行済み書類については、電子成果品のダウンロードを行う際に対象となりますが、

納品情報が「未入力」の場合は電子成果品としてダウンロードできませんので、新システムにて

再度書類を提出し直していただけますようお願いします。

また、移行済み・未移行に関わらず、書類の中身の参照とプレビュー画面からの印刷は

行えますが、タイトル及び書類本体の編集、書類の削除、引用提出は行うことができません。

納品対象から外す場合は、電子成果品の管理画面から当該書類を選択し、「納品対象とする」の

チェックを外すことでダウンロードされなくなります。


