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案件登録後の受注者変更（修正）手続きについて

※登録した案件の修正には、案件登録時に使用したIDとパスワードが必要となります。

①「案件管理システム」へログインします。

②「案件編集」を選択します。

案件登録時に利用したIDとパスワード

をそのまま使用してログインします。

登録時にメールが届いているはずです

ので、そちらをご確認ください。

「案件編集」ボタンを押します。



③案件編集（1/3）画面では変更する項目はありませんので、「次へ」を押し次画面へ進みます。

④案件編集（2/3）画面にも変更する項目はありませんので、「次へ」を押し次画面へ進みます。

他の項目には触れずに、

「次へ」ボタンを押します。

他の項目には触れずに、

下へスクロールして

「次へ」を押します。

下へスクロールします。

他の項目には触れずに、

「次へ」ボタンを押します。



⑤受注者情報を追加・編集したら、【変更理由等】の欄まで下へスクロールします。

会社情報に変更がある場合、

この欄に入力します。

現場代理人に変更がある場合、

この欄に入力します。

主任技術者等を3人まで

入力することが可能です。

（現場代理人と兼務の場合は

主任技術者等１の上欄の

「□現場代理人が兼任」に

チェックを入れると現場代理人

の情報が反映されます。

必要な入力を行ったら、画面の

一番下の【変更理由等】の欄

までスクロールします。

その間に出てくる他の項目には入

力しないようご注意ください。

【変更理由等】が出てくるまで

下へスクロールします。



⑥変更理由等を入力し、ページ下部の「申請」ボタンを押すと変更申請手続きは完了です。

「変更日」は、技術者や現場代理

人等の人事異動に関する変更の

場合、「就任した・担当となった

日」を入力願います。

「入力・申請した日」など誤った

日付を入力した場合、後で協議

書類の回付が行えない等の影響

が出ますので、十分にご注意願

います。

また、その下のコメント欄につい

ては、項目が変更となった経緯・

理由等を簡易に記載してくださ

い（必須項目です）。

全て入力が終わったら、

「申請」ボタンを押してください

これで入力作業は終了です。

建設技術センターのシステム管

理者へ申請データが飛び、確認

結果に問題がなければ変更処理

が行われます。


