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1 はじめに 

本システムは、電⼦成果品保管管理システム（北海道建設部２次利⽤者⽤）（以下「保管管理システ

ム」という。）です。 

本操作マニュアルでは、操作⽅法について記載しています。 

なお、本システムを利⽤するに当たっては、必ず利⽤規約を確認してください。 

2 必要動作環境 

 ・インターネットに接続されたパソコン⼀式（主に本体、モニター、キーボード、マウス） 

※電⼦成果品の作成、および、アップロード、ダウンロードを⾏うため、ファイルの保存場所、

容量に注意してください。 

 ・Web ブラウザ（Microsoft Edge および GoogleChrome にて動作確認を⾏っています） 

※Microsoft Edge および GoogleChrome 以外の Web ブラウザの場合、画⾯表⽰の⼀部が崩れる

等が考えられます。 

 ・電⼦メール（電⼦メールを受け取れる環境が必要です） 

 ・PDF ファイル閲覧アプリケーション（.pdf 形式のファイルが閲覧できるもの） 

 ・ZIP ファイル解凍アプリケーション（.zip 形式のファイルが解凍できるもの） 

3 マニュアルの見方 

マニュアル内では、下表のような表現で注意点などを解りやすく説明しています。 

 画⾯などで、説明している箇所を⾚枠で囲んでいます。 

⽂字の⾚⽂字 注意事項を記載しています。 

⽂字の⻘⽂字 アドバイスやヒントを記載しています。 

【画⾯名】 画⾯イメージの上部に括弧書きで名称を記載しています。 

4 操作説明書ダウンロード 

操作説明書はシステムから確認する事ができます。 

※確認⽅法は、「操作説明書を確認する⽅法」を参照してください。 
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5 システムの基本操作 

5.1 日付入力 

⽇付⼊⼒欄のカレンダーアイコンをクリックすると、カレンダーが表⽰されます。 

 
カレンダーにて⽇付をクリックすると⽇付欄に選択した⽇付が⼊⼒されます。 

 
各種ボタンの機能については下記の通りです。 

① ▼ ボタンをクリックすると年を選択できます。 

② ↑ ボタンをクリックすると前の⽉のカレンダーを表⽰できます。 

③ ↓ ボタンをクリックすると次の⽉のカレンダーを表⽰できます。 

④クリアボタンをクリックすると⽇付欄がクリアされます。 

⑤今⽇ボタンをクリックすると本⽇⽇付が⽇付欄に⼊⼒されます。 

※サポート外のブラウザでは表⽰されないか、カレンダーの表⽰が違うことがあります。 

 

① 
② ③ 

④ ⑤ 



 

 5 / 19 

5.2 ファイルのアップロード 

登録したいファイルをファイル欄にドラックすることで、アップロードができます。 

（右側に保存ボタンがある際はクリックして保存してください。）

 
選択したファイル名が表⽰されていればアップロード完了です。 

 
 

または、ファイルの選択ボタンをクリックすることで、アップロードができます。 

 
ファイルの選択ボタンをクリックすると【開く画⾯】が表⽰されます。 

登録したいファイルを選択し、開くボタンをクリックします。

 
選択したファイル名が表⽰されていればアップロード完了です。 
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5.3 ファイルのダウンロード 

ダウンロードしたいファイルのファイル名をクリックします。 

 
名前を付けて保存ボタンをクリックします。 

 
任意の格納先を選択し、保存ボタンをクリックします。 

 
ファイル名をクリックすると保存したファイルが開きます。 

フォルダアイコンをクリックすると保存したファイルの格納先フォルダが表⽰されます。 
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6 システムの操作説明 

6.1 利用申請 

保管管理システムを利⽤するためには、保管管理システムで「利⽤申請」を⾏います。 

利⽤申請が受理されると、保管管理システムの「ログイン ID」と「パスワード」が記載されたメ

ールが届き、保管管理システムが利⽤できます。 

 

インターネットに接続できるパソコンでブラウザを起動し、下記 URL をアドレスバーに⼊⼒して

enter キーを押します。 

https://hkdstrg.hoctec.or.jp/sdsh/Auth/StorageLogin/ 

 

【ログイン画⾯】が表⽰されます。利⽤申請ボタンをクリックしてください。 
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【利⽤申請︓保管管理画⾯】が表⽰されます。 

必要事項を⼊⼒し、申請ボタンをクリックします。 

 
 

 建設管理部をプルダウンから選択します。 

  
 出張所をプルダウンから選択します。 

  
会社名を⼊⼒します。40 ⽂字まで⼊⼒できます。 

  
 所属部課名を⼊⼒します。未⼊⼒でも構いません。 

  
 郵便番号を⼊⼒します。 
 郵便番号⼊⼒後、住所検索ボタンをクリックすると住所欄に住所の⼀部が設定されます。 

  
住所を⼊⼒します。 

  



 

 9 / 19 

 利⽤者名を⼊⼒します。 

  
 メールアドレスを⼊⼒します。 
 ※お間違いのないように⼊⼒してください。 

  
 電話番号を⼊⼒します。未⼊⼒でも構いません。 

  
 申請理由を⼊⼒します。 

  
 申請理由等を記載した添付ファイルがある場合は、ファイルの選択ボタンから、添付ファイルを添

付してください。添付ファイルなしでも構いません。 

  

ファイルを選択する場合は、ファイル選択ボタンをクリックします。 

 
登録するファイルを選択して、開くボタンをクリックしてファイルの選択を確定します。 
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【利⽤申請確認︓保管管理画⾯】が表⽰されます。 

内容を修正する場合は戻るボタンをクリックしてください。 

申請する場合は申請ボタンをクリックしてください。

 
 

 

【利⽤申請完了︓保管管理画⾯】が表⽰されます。ログイン画⾯へボタンでログイン画⾯に戻りま

す。 
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6.2 利用申請受付メール受信 

利⽤申請を⾏うと、件名︓220【電⼦成果保管管理】利⽤申請を受付けました のメールが届きま

す。

 
 

 

6.3 利用申請受理のお知らせメール受信 

利⽤申請が発注者で受理されると、件名︓230【電⼦成果保管管理】利⽤申請受理のお知らせ 

のメールが届きます。 

申請から 1 か⽉間有効な、ログイン ID とパスワードが記載されておりますので、⼤切に保管して

ください。 
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6.4 ログイン 

6.2 利⽤申請受理のお知らせメール受信で受信したメールを準備します。 

インターネットに接続できるパソコンから利⽤申請受理のお知らせメールに記載されている URL

をクリックしシステムを起動します。 

 

【ログイン画⾯】表⽰されます。 

ログイン ID とパスワードを⼊⼒し、ログインボタンをクリックしてください。 

 
 

【メニュー画⾯】が表⽰されます。 
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画⾯左側のメニューと画⾯下側のメニューのどちらからも選択できます。 

  
 

6.5 ダウンロードしたい案件の申請 

    
【メニュー画⾯】から案件⼀覧ボタンをクリックします。 

【案件⼀覧画⾯】が表⽰されます。検索条件を指定し検索ボタンをクリックしてください。 
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検索条件および表⽰順を指定して、検索ボタンで検索します。 

案件区分をプルダウンから「⼯事」選択します。 

 
 

 

検査対象期間は、⽇付を⼊⼒するか、カレンダーから選択⼊⼒します。 

 
キーワードを⼊⼒します。 

 
検索結果の表⽰順はプルダウンから選択して変更できます。 

 
 

 

 

検索結果が⼀覧表⽰されます。ダウンロード申請する案件を選択してください。 

申請可能な案件の場合、画⾯右下にダウンロード申請ボタンが表⽰されますのでクリックします。 

 

 

 

 
ダウンロード申請が可能な案を選択した場合のみ、画⾯右下にダウンロード申請ボタンが表⽰さ

れます。 

以下は、ダウンロード申請が不可な案件を選択した場合のサンプルです。 
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【ダウンロード申請画⾯】が表⽰されます。ダウンロード申請する項⽬を選択してください。サイ

ズ欄はファイルサイズを表しています。 

ダウンロード申請理由を記⼊し、ダウンロード申請ボタンをクリックします。 

ダウンロード申請の確認メッセージが表⽰されます。OK ボタンをクリックします。

 
 

 

  ヘッダー部の選択をクリックすることで、すべてのファイルを選択します 

 

   チェックを付けると、成果品の差し替え時に通知を受け取ることが 

         出来ます。 
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6.6 成果品ダウンロード申請受理のお知らせメール受信 

成果品ダウンロード利⽤申請が発注者で受理されると、件名︓250【電⼦成果保管管理】成果品ダ

ウンロード申請受理のお知らせ のメールが届きます。インターネットに接続できるパソコンでブラ

ウザを起動し、下記 URL をアドレスバーに⼊⼒して呼び出します。 

 
 

成果品ダウンロード申請受理のお知らせメールからアクセスする以外にも、【成果品ダウンロード】

メニューからも確認できます。 

    
【メニュー画⾯】から成果品ダウンロードボタンをクリックします。 

【成果品ダウンロード画⾯】が表⽰されます。詳細ボタンをクリックします。

 
【ダウンロード申請ファイルリスト画⾯】が表⽰されます。
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選択をクリックしてすべてのフォルダを選択し、選択した項⽬をダウンロードボタンをクリックし

ます。

 
 

【ダウンロード画⾯】が表⽰されます。ダウンローファイルを分割するか否か、分割する場合に 1 フ

ァイルあたりのサイズ数を指定できます。 

【ファイルを分割する場合】          【ファイルを分割しない場合】 
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ダウンロード確認メッセージが表⽰されます。OK ボタンをクリックします。 
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7 注意事項のまとめ 

システムを利⽤する上での注意事項をまとめます。 

 

① Microsoft Edge または GoogleChrome を推奨しています。Microsoft Edge または

GoogleChrome 以外の Web ブラウザは、画⾯表⽰の⼀部が崩れるなどの場合があります。 

② 必ずメールを受け取れる電⼦メールのアドレスで利⽤者登録して利⽤してください。 

③ パスワードの紛失や失念、漏えいに注意してください。 

④ 動作やダウンロードが遅い場合は、システムが⼀時的に込み合っている場合があります。少し時

間を置いてからもう⼀度利⽤してみてください。 


