
北海道市町村⼊札参加資格共同審査申請

令和７・８年度　申請者向けシステム操作説明会

新規登録（利⽤申込）編

　　⼀般財団法⼈　北海道建設技術センター



https://www.hoctec.info/kyoshin/

申請者向け説明会 新規利用登録編 一般財団法人 北海道建設技術センター

・ログインＩＤとパスワードを取得されていない方は左側

（オレンジ色）のボタンから新規登録を行ってください。
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申請者向け説明会 新規利用登録編 一般財団法人 北海道建設技術センター

・入力されたメールアドレスにシステムから自動で返信

メールが送信されますので、正しいメールアドレスを入

力してください。

・利用登録には、会社名、住所、代表者名などの確認のた

め、履歴事項全部証明書が必要です。

・また、行政書士の方が申請者に代わってシステム入力を

行う場合は代理人の委任状が必要です。

・返信メールが届かない場合は北海道建設技術センター

までご連絡ください。011-733-2322
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申請者向け説明会 新規利用登録編 一般財団法人 北海道建設技術センター

・システムから送信されたメールに記載されているＵＲＬ

をクリックすると、利用規約が表示されますので、ご確認

のうえ「規約に同意する」にチェックを付けて、次へのボ

タンを押してください。
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申請者向け説明会 新規利用登録編 一般財団法人 北海道建設技術センター

・法人を選択すると「法人番号」の入力欄が出現します。

・法人番号が分からない場合は、国税庁の法人番号検索サイトで調べることができます。

・正しい法人番号を入力し、「法人番号から商号または名称等と設定」ボタンを押すと商

号や所在地などの情報を取得することができます。
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申請者向け説明会 新規利用登録編 一般財団法人 北海道建設技術センター

・建設工事の入札参加資格を希望する場合は建設業許可

番号の入力が必須です。

・入力方法は”入力のヒント”をご確認ください。
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申請者向け説明会 新規利用登録編 一般財団法人 北海道建設技術センター

・行政書士の方が代理で申請（システム入力）される場合

は「代理人申請」にチェックを入れて、行政書士登録番号、

お名前、住所等の情報を入力し、代理人の委任状を添付

してください。

・企業担当者の方が申請する場合は代理人申請のチェッ

クは不要です。

・最後に履歴事項全部証明書のＰＤＦを添付して確認ボタ

ンを押してください。

建設業許可番号が入力されていない場合は下記の確認が表示されます。

6



申請者向け説明会 新規利用登録編 一般財団法人 北海道建設技術センター

・確認画面が表示されます。入力内容に問題なければ申

請ボタンを押してください。
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申請者向け説明会 新規利用登録編 一般財団法人 北海道建設技術センター

・以上で新規利用登録の入力が完了となります。

・このあと審査が行われ、入力内容や添付書類が問題なければ、

ログインＩＤとパスワードが記載された「受理」メールが通知され

ます。

・入力内容や添付書類に不備がある場合は、修正が必要な箇所

等を記載した「不受理」メールが通知されます。恐れ入りますが、

もう一度最初（メール認証フォーム）から作業をお願いします。

・申請件数の混み具合によっては審査までに数日を要する場合

がありますので、ご了承ください。
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