
入札参加資格共同審査に係る企業向け説明会

北海道市町村入札参加資格共同審査（試行）

一般財団法人 北海道建設技術センター

【共同審査システムの操作説明】
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共同審査ポータルサイト
HOKKAIDO CONSTRUCTION TECHNOLOGY CENTER

北海道建設技術センターWebトップページ https：//www.hoctec.info/
※１２月１１日頃より利用可能となります。

北海道市町村入札
参加資格共同審査 ポータルサイト
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共同審査ポータルサイト
HOKKAIDO CONSTRUCTION TECHNOLOGY CENTER

①

④

③

②

⑤
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①概要説明 共同審査ポータルサイト
HOKKAIDO CONSTRUCTION TECHNOLOGY CENTER

• 概要説明の他、“参加自治体について”、“システムで出来ること”などの説明が
あります。
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②利用環境 共同審査ポータルサイト
HOKKAIDO CONSTRUCTION TECHNOLOGY CENTER

マイクロソフト・エッジ
Microsoft Edge

グーグル・クローム
Google Chrome

モジラ・ファイヤーフォックス
Mozilla Firefox

サファリ
Safari

• システムを利用するためには上記のいずれかのブラウザが必要となります。
※インターネットエクスプローラは
対象外ですのでご注意ください。
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③関連資料 共同審査ポータルサイト
HOKKAIDO CONSTRUCTION TECHNOLOGY CENTER

• 申請の手引きや各様式のひな形データなどをダウンロードすることができます。
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④よくある質問 共同審査ポータルサイト
HOKKAIDO CONSTRUCTION TECHNOLOGY CENTER

• 申請にあたって、よくある質問を載せてありますので、申請前にご一読ください。
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⑤リンク 共同審査ポータルサイト
HOKKAIDO CONSTRUCTION TECHNOLOGY CENTER

• 参加自治体のホームページを確認できます。
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システムの利用 共同審査システム（JEXAS）
HOKKAIDO CONSTRUCTION TECHNOLOGY CENTER
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①利用登録 共同審査システム（JEXAS）
HOKKAIDO CONSTRUCTION TECHNOLOGY CENTER

• ポータルサイトのメニュー「利用登録」よりメール認証画面に進んでください。

• メール認証フォームにメールアドレスを入力し、送信すると、利用登録申請
フォームのＵＲＬが返信されます。
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②利用登録 共同審査システム（JEXAS）
HOKKAIDO CONSTRUCTION TECHNOLOGY CENTER

【申請情報】
・個人/法人 ・法人形態 ・建設業許可番号（工事のみ）
・商号又は名称（カナ） ・郵便番号 ・住所（カナ）
・電話番号 ・代表者役職 ・代表者名（カナ）など

【利用登録の際に必要なもの】
・印鑑証明書
・履歴事項全部証明書
・代理人委任状（代理申請の場合）

• 申請内容を確認後、ログインＩＤとパスワードを、メールで送信します。

←印鑑証明書を添付
←履歴事項全部証明書を添付

←代理人の委任状を添付

青枠内は代理人申請の場合のみ入力してください。
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③ログイン 共同審査システム（JEXAS）
HOKKAIDO CONSTRUCTION TECHNOLOGY CENTER

• ポータルサイトのメニュー「資格審査」よりログイン画面に進んでください。

• ログイン画面では送られてきたログインＩＤとパスワードを使ってログインします。
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④初期画面 共同審査システム（JEXAS）
HOKKAIDO CONSTRUCTION TECHNOLOGY CENTER

• ログイン後、初期画面ではお知らせ一覧が表示されます。

• メニューから建設工事か設計等を選択し、申請一覧に進んでください。

※１企業で建設工事と設計等を申請する場合は、それぞれ申請する必要がありま
す。

どちらかを選択してください。
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⑤申請データ一覧 共同審査システム（JEXAS）
HOKKAIDO CONSTRUCTION TECHNOLOGY CENTER

ログイン時点で申請可能な情報の一覧

申請ボタンを押すと
画面が切り替わります。

申請自治体選択ボタンを押すと
自治体選択画面に進みます。

14



⑥自治体選択 共同審査システム（JEXAS）
HOKKAIDO CONSTRUCTION TECHNOLOGY CENTER

※1

※2

設定ボタンを押すと
確認が表示されます。

選択した自治体が表示されます。

• １５自治体の中から申請したい自治体を選択してください。
• ※1“下記に記載の市町村すべて”にチェックを入れると、全参加自治体が選択さ

れます。
• ※2“○○地域すべて”にチェックを入れると、当該地域の全自治体が選択されま

す。
15



⑦総括画面 共同審査システム（JEXAS）
HOKKAIDO CONSTRUCTION TECHNOLOGY CENTER

※1：希望工種選択、企業情報、受任者情報、連絡先（必要に応じて）の入力を行い
ます。

• 選択した自治体に必要なすべての書類をPDF形式で添付してください。（必須又
は該当するもの）

どちらかを選択してください。

企業情報

～

※1

標
準
書
類
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⑦総括画面 共同審査システム（JEXAS）
HOKKAIDO CONSTRUCTION TECHNOLOGY CENTER

個
別
書
類

主
観
的
事
項

• 選択した自治体に必要なすべての書類をPDF形式で添付してください。（必須又
は該当するもの）
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⑧希望工種 共同審査システム（JEXAS）
HOKKAIDO CONSTRUCTION TECHNOLOGY CENTER

※1

• 自治体ごとに希望する工種を選択してください。

• ※1 上段にチェックをいれると、縦1列すべてが選択されます。

• 「前回と同じ」ボタンは次回申請より使用することができます。
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⑨企業情報 共同審査システム（JEXAS）
HOKKAIDO CONSTRUCTION TECHNOLOGY CENTER

• 付票（様式９、１０）にあたる情報を入力してください。
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⑨企業情報 共同審査システム（JEXAS）
HOKKAIDO CONSTRUCTION TECHNOLOGY CENTER

• 付票（様式９、１０）にあたる情報を入力してください。経審（工事のみ）、決算情
報、技術者数（道内）など
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⑩申請確認 共同審査システム（JEXAS）
HOKKAIDO CONSTRUCTION TECHNOLOGY CENTER

• すべての入力、添付が終わりましたら入力内容に誤りはありませんにチェックし
て申請ボタンを押してください。

• 申請ボタンを押すとシステムがロックされて申請入力（修正）は出来なくなります
ので、申請内容をよくご確認のうえ申請ボタンを押してください。

申請内容をご確認いただき、誤り
がなければチェックを入れて申請
ボタンを押してください。
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⑪不受理となった場合 共同審査システム（JEXAS）
HOKKAIDO CONSTRUCTION TECHNOLOGY CENTER

• 形式審査で不受理の場合は上記のような不受理通知が届きます。不受理と
なった場合はシステムのロックが解除され、修正が可能となりますので、システ
ムで不受理箇所の修正を行ってください。

不受理通知

○○建設株式会社 御中

入札参加資格申請の審査を行った結果、不受理となりましたのでお知らせいたしま
す。
受付番号：27
以下の不受理理由をご確認の上修正し、再度申請を行ってください。

■不受理理由
【様式11_使用印鑑届】
使用印鑑届に押印漏れがあります。
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⑫受理となった場合 共同審査システム（JEXAS）
HOKKAIDO CONSTRUCTION TECHNOLOGY CENTER

• 受理の場合は上記のような受理通知が届きます。受理となった場合はシステム
のロックは継続され、以降修正はできません。

• 形式審査後は各自治体での審査を経て、入札参加資格者名簿に登載されます。
各自治体での審査結果、名簿の登載については、各自治体にご確認ください。

受理通知

○○建設株式会社 御中

入札参加資格申請の審査を行った結果、受理となりましたのでお知らせいたします。
受付番号：27

共同審査システムよりセンター送付資料をダウンロードし、印刷のうえ指定のファイ
ルに綴じて１部をセンターまで送付してください。

送付先：〒065-0033 北海道札幌市東区北33条東1丁目1番1号
一般財団法人 北海道建設技術センター 入札参加資格審査担当
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⑬原本の送付 共同審査システム（JEXAS）
HOKKAIDO CONSTRUCTION TECHNOLOGY CENTER

• センター送付用資料をダウンロードし、順番に印刷したのち、00_審査申込書の

確認欄「申請内容に相違ありません」にチェック、押印のうえ、指定のファイルに
綴じてセンターまで送付してください。以上で形式審査は完了です。

センター送付用資料をダウンロードして
ください。

解凍 印刷
00_審査申込書
にチェック、押印

センターに送付
簡易書留
レターパックなど

ダウンロード

ファイルに綴る
工事はピンク
設計はグリーン

 
 00_審査申込書の確認欄
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注意事項 共同審査システム（JEXAS）
HOKKAIDO CONSTRUCTION TECHNOLOGY CENTER

注意事項

• ログイン後、システムを終了するときはシステムのログアウトボタンで終了してくだ
さい。画面左上のブラウザの閉じるボタンで終了すると、その後一定時間ログイン
できなくなります。

• 環境依存文字（髙、﨑など）は使用できません。これらの文字は類似漢字に置き換
えて入力してください。（髙→高 﨑→崎など）

終了するときはログアウトボ
タンを押してください。

ブラウザの ボタンで閉じな
いでください。
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メールによるお問い合わせ
HOKKAIDO CONSTRUCTION TECHNOLOGY CENTER

連絡先

一般財団法人 北海道建設技術センター 入札参加資格審査担当

E‐mail：kyoshin@hoctec.or.jp
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入札参加資格共同審査に係る企業向け説明会
HOKKAIDO CONSTRUCTION TECHNOLOGY CENTER

ご清聴ありがとうございました。
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