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1. 改版履歴 

 

日付 Ver. 改版内容 

2020/12/14 1.0 新規作成 

 



 

4 
 

 

2. 本書について 

 本書には北海道市町村入札参加資格共同審査システム（以下本システムと記載します）のうち、利

用登録申請及び利用登録申請完了後の担当者情報等変更に係る項目の操作方法を記載しています。 

 本書に記載されていないメッセージ等が表示されてお困りになった場合は、ポータルサイトの「よ

くある質問（https://hoctec.info/kyoshin/faq.html）」をご参照ください。 
それでも解決しない場合は下記までお問い合わせください。 

 

(一財)北海道建設技術センター 入札参加資格審査担当 

TEL : 011-733-2322  

E-Mail : kyoshin@hoctec.or.jp 
 

3. システムの利用環境 

 

１．本システムの利用環境は以下の通りです。 

 

２．対象 OS 

 ・Windows 7～10、macOS 10.15(Catalina)、macOS 11.0(Big Sur) 

 

３．ブラウザ 

  

 
  Internet Explorer は対象外ですので、ご注意ください。 

 

４．インターネット環境 

 ・ブロードバンド回線(光回線推奨) 

 ・電子メールが使用可能なこと 
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５．必要なソフト 

 ・Microsoft Excel 2010 以降 

 ・Microsoft Word 2010 以降 

 ・Adobe Reader(最新版推奨) 

 ・PDF ファイル作成ソフト(Adobe Acrobat など) 

 

4. メール認証フォーム 

本章では、利用登録申請前に行う必要がある、メール認証の操作方法について説明します。 

 

4.1. アクセス方法 

１．インターネットブラウザにて以下のURLにアクセスします。 

https://hoctec.info/kyoshin/index.html 

 

２．下図のボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.メール認証フォームへ遷移します。 

 

 

ここをクリック 
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4.2. メールアドレスの入力 

 

 

 

 

メールアドレスには、「kyoshin@kyoshin-hkd.jp」からのメールを受信できるメールアドレ

スを入力してください。 

入力完了後、「確認」ボタンをクリックすると、確認画面へ遷移します。 

 

4.3. メールアドレスの入力確認～メール受信 

 

 

 

 

 

「送信ボタン」をクリックし、正常に処理が完了すると、以下の画面が表示されます 

① 入力します。 

②クリックします。

入力内容を確認します。 
問題なければ送信ボタンをクリックします。 
修正したい場合は「戻る」ボタンをクリックします。 
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ご入力いただいたメールアドレス宛に、以下のような利用登録申請用フォームのURLが記載

されたメールが送信されますので、しばらくお待ちください。 

※メールが届くまでに5～10分程度掛かることがあります。 

※メールに記載のＵＲＬの有効期間は２４時間です。 

 

 

     

    メールに記載されているＵＲＬへアクセスすると、ご利用規約のページが表示されます。 

 

5. 利用規約への同意 

 

ご利用規約を必ずご一読のうえ、ページ下部の「規約に同意する」にチェックをし、 
 「次へ」ボタンをクリックしてください。 
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6. 利用登録申請フォームへの入力 

6.1. 事前に準備するもの 

 利用登録申請フォームでは、以下の書類をＰＤＦ形式にスキャンしたファイルの 

添付が必要となりますので事前にご準備ください。 

※いずれの書類も入札参加資格申請に添付するものと同じものが必要です。 

 

１． 印鑑証明書 

２． 履歴事項全部証明書（個人事業主の場合は「身分証明書」） 

３． 代理人委任状（行政書士の方が代理申請する場合） 

 

6.2. 必要項目の入力 

１．表題に則り、企業情報を入力します。 

  以下、特筆すべき項目について説明を記載します。 

―――途中省略――― 

② クリックします。 

① チェックします。 
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ア) 建設業許可番号 

建設工事への申請を行う場合は必ず建設業許可番号を入力してください。 

設計のみに申請する場合は入力する必要はありません。 

知事許可の場合は、都道府県を選択し、北海道の場合は振興局も選択してください。 

誤って入力してしまった場合は、「建設業許可番号クリア」ボタンをクリックすると、 

建設業許可番号関連の項目が全てクリアされます。 

 

イ) 法人形態および商号または名称 

法人の場合、株式会社、有限会社などの法人形態はプルダウンから選択し、商号又は名称の

欄では法人形態は入力しないでください。 

 

ウ) 郵便番号・住所・電話番号 

本店所在地の情報を入力してください。ただし、建設工事に申請する場合で、登記上の本店

所在地と建設業法上の主たる営業所の所在地が異なる場合は、建設業法上の主たる営業所の

情報を入力してください。 

 

 
 

 

２．本システムをご利用するにあたってのご担当者の情報を入力してください。 

 

 

  ３. 代理人申請の場合、代理人情報を入力してください。 

     「代理人申請」チェックボックスにチェックをすると、各項目の入力が可能になります。 

     「代理人委任状」には事前に準備した代理人委任状のＰＤＦファイルを添付してください。 

※建設⼯事への申請を⾏う場合は必ず建設業許可番号を⼊⼒してください。        

法⼈形態はプルダウンから選択し 
商号・名称の前か後ろか、いずれか
にチェックを⼊れてください。 建設⼯事への申請を⾏う場

合は必ず⼊⼒してください。 

ここでは法⼈形態は⼊⼒しないでください。 

登記上の本店所在地と建設業法上の主たる営業所の所在地が異な
る場合は、建設業法上の主たる営業所の情報を⼊⼒してください。 
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 ４. 事前に準備した、印鑑証明書と履歴事項全部証明書（個人事業主の場合は「身分証明書」） 

    を添付してください。 

 

  

  ５． すべての項目を入力したら、確認ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

  ６． 入力エラーがある場合、ページ上部に下図のようなメッセージが表示されます。 

    内容を確認し修正したうえで再度「確認」ボタンをクリックしてください。 

    入力エラーがない場合、入力内容確認ページへ遷移します。 

 

 

クリックします。 
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6.3. 入力内容の確認～保存 

１．以下のように確認画面が表示されます。 

  内容を確認し、修正が必要な場合は「戻る」ボタンをクリックし、 

  問題ない場合は「保存」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．処理が正常に完了すると、利用登録申請フォーム送信完了ページへ遷移します。 

 

―――途中省略――― 

入力内容を確認します。 
問題なければ「保存」ボタンをクリックします。 
修正したい場合は「戻る」ボタンをクリックします。 
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6.4. 送信確認メールの受信 

 ご登録いただいた担当者メールアドレス及び代理人メールアドレスに以下のようなメール

が送信されます。 

内容をご確認いただき、審査結果がでるまでお待ちください。 

 

 

 

7. 審査結果メールの受信 

利用登録申請の審査が完了すると、ご登録いただいた担当者メールアドレス及び代理人メールア

ドレスに審査結果の通知メールが送信されます。 

7.1. 不受理の場合 

 以下のようなメールが届きます。 

メールに記載の「不受理理由」をご確認いただき、再度メール認証から行ってください。 
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7.2. 受理の場合 

 以下のようなメールが届きます。 

メールに記載のＵＲＬへアクセスし、本システムをご利用することが可能です。 

    メールに記載のログインＩＤとパスワードは本システムへログインする際に 

   必要となりますので、大切に管理してください。
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8. 本システムへのログイン 

  
１．インターネット用ブラウザで以下のＵＲＬにアクセスします。 

    https://con.kyoshin-hkd.jp/cmp/index.html 
 

２．ログインページが開きますので、利用登録申請の受理通知メールに記載されていた 
 ログインＩＤとログインパスワードを入力します。 
 入力後、ログインボタンをクリックします。 
 入力した情報が正しければ、本システムへのログインが完了します。 
 ※利用者情報更新画面でログインパスワードを変更している場合は変更後の 
  パスワードを入力してください。 
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下図のようなページが開けばログイン完了です。 

 
 

② 入力します。 

① クリックします。 
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9. 利用者情報の更新 

 利用登録申請時に登録した、担当者情報、代理人情報及びログインパスワードの変更方法を 
記載します。 

9.1. 利用者情報更新画面の表示 

サイドメニューの「利用者情報更新」をクリックすると、利用者情報更新ページが開きます。 

 

クリックします。 
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9.2. 必要情報の入力 

表題に則り、変更したい項目を入力します。 

以下に、特筆すべき項目について記載します。 

 

ア) メールアドレス、代理人メールアドレス 

  申請の受理通知等、本システムからの大切なお知らせが届くメールアドレスです。 

  必ず、「kyoshin@kyoshin-hkd.jp」からのメールを受信できるメールアドレスを 

入力してください。 

 

イ) パスワード 

  半角英字と半角数字混在で、８文字以上２０文字以内で入力してください。 

  変更したパスワードを忘れないようにご注意ください。 

 

 
 

   変更したい内容を入力後、「確認」ボタンをクリックすると、入力内容確認ページへ 

  遷移します。 

クリックします。 
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9.3. 入力情報の確認～保存 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

正常に更新処理が完了すると、更新完了画面へ遷移します。 

画面に変更後の内容が表示されているか確認してください。 

 

入力内容を確認します。 
問題なければ「保存」ボタンをクリックします。 
修正したい場合は「戻る」ボタンをクリックします。 
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10. 本システムの終了方法 

 
   本システムを終了する際は、ブラウザの「×」ボタン等で閉じる前に、 
  サイドメニューの「ログアウト」をクリックし本システムからログアウトしてください。 
  ログアウトをせずにブラウザを閉じると、最大で１時間システムへログインできなくなります。 

   

 

 
   本システムではセキュリティ上の理由により、同一ログインＩＤで複数人の同時ログインを 
  許可しておりません。 
   一人がログインすると、以下の条件の何れかを満たすまで別の人はログインできません。 

 
① ログインした人がログアウトする 
② ログインした人の最終アクセス日時から１時間経過する 

 
   そのため、ログアウトせずにブラウザを閉じると、最大 1 時間そのＩＤではログインできなく 

クリックします。 
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なります。 
   従いまして、本システムを終了する際は必ずログアウトを行ってください。 
   パソコンのハングアップや誤ってログアウトしなかった場合等で、お急ぎの場合は 
  以下の連絡先までお問い合わせください。 

 
(一財)北海道建設技術センター 入札参加資格審査担当 

TEL : 011-733-2322  

E-Mail : kyoshin@hoctec.or.jp 
 


